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Objetivos personales y laborales 

Adquirir experiencia laboral y poder desarrollarme profesionalmente aplicando mis conocimientos 

y aptitudes para cumplir con las tareas con responsabilidad y compromiso, al tiempo que 

contribuyo con los objetivos y metas de la organización. 

Educación y Formación 

2012- 2016. Título de Licenciado en Administración de Empresas en Universidad Argentina de 

la Empresa (UADE).  

2012-2015. Título de Analista Administrativo Contable en Universidad Argentina de la Empresa 

(UADE). 

2010. Estudios secundarios completos cursados en el Colegio Esclavas del Sagrado Corazón de 

Jesús, Bachiller Especializado en Ciencias Biológicas con Orientación en Ecología.  

Experiencia laboral 

01/06/2017- 31/07/2017: Analista Jr. de Impuestos en la empresa multinacional de logística 

OCASA, las tareas a realizar son dar de alta proveedores, análisis y liquidación de impuestos 

nacionales y provinciales, control de pago de impuestos provinciales y municipales. Manejo de 

aplicativos de AFIP,ARBA Y AGIP, liquidación de IVA e IIBB, conciliación de cuentas contables y 

manejo de calendario de vencimientos. Sistema utilizado SAP,  carácter del puesto: 

TEMPORAL. 

01/03/2017-31/05/2017: Asesor del Gerente de RRHH en el Instituto de la Vivienda del GCBA. 

Las  tareas a realizar son, fundamentalmente analíticas como confección y control de 

presupuesto de la planta de empleados. Elaboración del organigrama de la estructura 

completa. Además trate cuestiones correspondientes al mejoramiento del clima laboral. 

21/09/2016-28/02/2017: Administrativo en la empresa Biosimil S.R.L. Las tareas son 

elaboración del plan de negocios de la empresa. Control, entrega y registración de stock. 

Responsable del seguimiento de las facturas de compra/venta. Control de IVA. Registro de las 

operaciones diarias de la empresa. Contacto con proveedores y clientes. Armado de la 

facturación para su posterior presentación. Reparación de productos de la empresa. 

Elaboración de estadísticas reportando al gerente de compras y administración. 

15/07/2014-05/09/2016: Asistente Jr. de Cobranzas a cargo de la empresa Casega Salud S.R.L, 

las tareas a realizar son la elaboración y control de la facturas y recibos correspondientes a la 
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actividad de la empresa, para su debida presentación en los organismos correspondientes, 

para luego su registración. Así también se ha llevado adelante tareas administrativas, para el 

control, seguimiento  y correcto funcionamiento de la empresa. 

15/01/2014-15/07/2014: Facturista de Prestaciones Médicas en el Hospital Militar Central, a 

cargo de la empresa Casega Salud S.R.L, las tareas a realizar son encargado de la interpretación 

y facturación de historias clínicas de pacientes de obras sociales particulares. Además  de 

realizar de manera secundaria funciones tales como gestión de autorizaciones, derivaciones, 

trato con médicos y familiares de pacientes, para su asesoramiento. 

01/03/2011-31/12/2013: Asistente Administrativo a cargo de la empresa Casega Salud S.R.L. 

Las tareas a realizar son control, confección de la documentación, ingreso de información al 

sistema, entrega de las facturas y recibos. Tramites bancarios varios y entrega de la facturación 

en los organismos correspondientes. 

Aptitudes y conocimientos 

Idiomas: 

Inglés intermedio escrito y oral.  
 
Informática: 
-Manejo de paquete Microsoft Office (avanzado).  

-Internet, Redes Sociales (Facebook, Twitter, Instagram, LinkedIn, Mercado Libre etc.).  

 

Cursos: 

2013.Participación en curso de OPERADOR DE SISTEMA TANGO (GESTION, CONTABILIDAD Y 

SUELDOS) con duración de 48 hs de clases, dictado en el CETAE (Centro de Estudios Técnicos 

Administrativos Empresariales). Brindado por el Gobierno de la Ciudad Autónoma de Buenos 

Aires. 

2017. Participación en curso de EXCEL AVANZADO (FUNCIONES, TABLAS DINÁMICAS, MACROS) 

con duración de 12 hs de clases, dictado en la facultad de Ciencias Económicas de la UBA por 

CAPACITARTEUBA. 

 

Hobbies 

 Salir en pareja y/o amigos 

 Jugador de Rugby en el plantel superior del club Centro Naval 

 Ir al gimnasio 

 Salir a correr 


