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Experiencia Laboral

Mar 2015 - Jun 2016 Administrative trust assistant en TMF Trust
Company (Argentina) S.A (Durante 1 afos y 4 meses)
Administracion diaria de Fideicomisos tanto en estado
Privado como en estado Publico. En cuanto a la
administracion, hace referencia a realizar la contabilidad
mensual de los diferentes clientes, ser responsable de los
pagos a proveedores, realizar tablas de seguimiento de
datos, encargarse de las inversiones (fondos comunes de
inversion y plazos fijos), entre otras cosas.

Abr 2013 - Dic 2014 Recepcionista administrativa en Celebrando

Sudamericana S.A (Durante 1 afos y 9 meses)

Tareas generales de oficina y de recepcion. A su vez,
tareas administrativas tales como, la autorizacion y
facturacion de pedidos, emision e imputacién de cobranzas,
manejo de fondos para gastos corrientes, liquidacion de
formas de pago indirectas y el control de remitos.

Abr 2011 - Nov 2011 Recepcionista/ secretaria de salas en Marval O
"Farrell & Mairal (Durante 8 meses)
Encargada de organizar las salas de reuniones para los
abogados, reservando los horarios y las salas designadas
para dicha reunion. Cargar facturas de pedidos, hacer
pedidos y recibir a los clientes.



Estudios

Mar 2011 - Jun 2016 Licenciatura en Administracién de Empresas
(Universitario / Graduado)
Argentina Universidad de Buenos Aires

Area de estudio: Adm. de Empresas

Conocimientos

ldiomas
Inglés: Escrito Avanzado, Oral Avanzado
Informatica

Office: Manejo Avanzado
Otros Conocimientos
Referencias

Sin referencias

Objetivo laboral

Mi objetivo es el de tener la posibilidad de integrarme a una organizacion en la cual
pueda desarrollarme profesionalmente, ofreciendo dedicacion, maxima
responsabilidad y voluntad para el aprendizaje.
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