Anabella N. Sudack

DATOS PERSONALES
Apellido y Nombre: Sudack, Anabella Nicole

Domicilio: Grecia 3530 PB “C” - (1429)

Localidad: Nunez, Ciudad Auténoma de Buenos Aires
Teléfono: (011) 3967-0745

Celular: (011) (15) 6190-5589

D.N.l.: 39.658.204

Fecha de Nacimiento: 28/05/1996

Email: ani.sudack@gmail.com
Estado Civil: Soltera

OBIJETIVO

Desempefarme exitosamente con el fin de reforzar y aplicar mis conocimientos mediante la

capacitaciéon continua, contribuyendo de esa manera al cumplimiento de las metas de la

organizacién, logrando asi un crecimiento profesional y econémico mutuo de tal forma que

pueda desarrollarme positivamente en las areas en que me desempeiie.

EXPERIENCIA LABORAL
e Marzo 2018 — Actualidad: PHP S.A. (DON - Agencia de Publicidad) — Grecia 2921, CABA.

Cargo Desempenado: Asistente Administrativo.

Tereas Realizadas: Manejo de cash flow, cobranzas, pago de sueldos a empleados, manejo

de caja chica, envio de informacién a estudio contable para impuestos mensuales y control
de declaraciones juradas, asistencia en copiado de libros contables, carga inicial de estados
contables en la pagina web del C.P.C.E.C.A.B.A,, registro de asientos, ingreso de facturas al
sistema contable, asistencia en presentacién de documentacion para licitaciones.

Marzo 2015 — Febrero 2018: Estudio Contable Garcia Fernandez y Asociados — Arce 828 2°
“B”, CABA — Referencia Victoria Cannavd, Tel. (15) 5863-2508.
Cargo Desempeiiado: Asistente Contable.

Tereas Realizadas: Confeccion de asientos contables, liquidacidn y presentacién de IVA,

liguidacion y presentacién de Ingresos Brutos (Convenio Multilateral, AGIP, ARBA),
presentacion declaracion jurada anual Convenio Multilateral (CM 05), confeccion
declaracion jurada anual Ingresos Brutos Local (AGIP), facturacién electrénica, alta y
recategorizacion monotributo, altas y bajas de personal en AFIP, presentaciéon de balances
en IGJ y en AFIP, presentacion F.931, emisidon de boletas de pago de sindicatos (SEC,
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INACAP, FAECyS, CEC, La Estrella, AEDA, OSEDA, SUP, UOM, UATRE), confeccién
certificados Art. 80 y certificado ANSES, ingreso de facturas al sistema contable, registro de
asientos en sistema contable, manejo de caja chica, cobranzas, atencién telefénica.

Abril 2014 - Febrero 2015: Estudio Contable del Dr. Jorge Alfredo Lagiglia — Ciudad de la
Paz 2880 4° “9” CABA — Lucrecia Contreras, Tel. (15) 3569-1692.
Cargo Desempefiado: Asistente Contable.

Tareas Realizadas: Liquidacidn de sueldos, liquidacién y confeccion de DDJJ de IVA (SIAP),

calculo 1IBB y confeccion de DDJJ de Convenio Multilateral (SIAP), confeccién de cuadros y
asientos contables en ContaPlus para balances, atencion telefénica y recepcidn de clientes.

DATOS ACADEMICOS
e Estudios Universitarios

o 2014 - Actualidad: Carrera de Contador Publico en la Universidad de Buenos Aires.

= Materias Cursadas: 31
= Materias Aprobadas: 31
= Materias Faltantes: 1

* Promedio: 7.68

e Educacion Inicial

o 2002-2004: E.G.B. — “Instituto General San Martin” — Cuba 3302
o 2005-2008: E.G.B. — “Instituto San Roman” — Migueletes 2039
o 2009-2013: Escuela Secundaria — “Instituto San Roman” — Migueletes 2039

Titulo Obtenido: “Bachillerato con Especializacién en Economia y Gestién Empresarial”

Escolta Bandera Bonaerense durante el ultimo afo cursado.

INFORMATICA

Conocimiento y Manejo del Paquete Office: Microsoft Word, Excel
Navegacion / Internet — Pagina de AFIP y AGIP

Manejo del SIAP

Manejo del Sistema ContaPlus / Concepto en Sistemas / DPS

IDIOMAS

2002-2013: Inglés (Medio) — “Instituto San Roman” (ldioma obligatorio)



