
Heliana Carina Morales

Cel: (221) 6331183

heliana.morales@hotmail.com
58,1478, La Plata, Buenos Aires, Argentina

24 años , Soltero/a , Argentina.

DNI: 38614779 $18.000
brutos pretendidos

Experiencia Laboral

Abr 2016 - Al presente Administrativo contable en Estudio Contable (Durante 3 años y 6 meses)
Armado y seguimiento de agenda impositiva de vencimientos Tareas
administrativas Carga de facturas a sistema, presentación y liquidación de
impuestos y tasas. Manejo de páginas AFIP y ARBA. Facturación electrónica
Atención telefónica Atención a clientes

Feb 2016 - Al presente Tutor ayudante en Cátedra Contabilidad I- FCE UNLP (Durante 3 años y 8 meses)
Programa de tutorías paceni, de la materia Contabilidad I, cátedra A-
Acompñamiento de alumnos ingresantes a la facultad, despejando dudas
académicas y administrativas

Jul 2019 - Ago 2019 Azafata bancaria en Banco Supervielle (Durante 2 meses)
Atención al publico, recepción de clientes y asesoramiento dentro de la sucursal
bancaria.

Jul 2019 - Ago 2019 Empleado eventual en Manpower (Durante 2 meses)
Empleo eventual a traves de Manpower, en el Banco Supervielle Atencion al
publico

Feb 2015 - Feb 2016 Telefonista en Centro de estudiantes ciencias Economicas (Durante 1 años y 1
meses)
Atención telefónica, atención vía web, solución de problemas que se presentan a
los alumnos dentro de la Facultad.

Jun 2014 - Dic 2014 Administrativo en Centro de graduados FCE UNLP (Durante 7 meses)
Tareas de ayudante administrativa

Ene 2013 - Nov 2013 Atencion al publico en Quiosco (Durante 11 meses)
Atencion al publico en almacen/quiosco, manejo de caja.

Estudios

Feb 2013 - Al presente
Argentina

contador publico (Universitario / En Curso)
Universidad Nacional de la Plata
Área de estudio: Contabilidad / Auditoría

Conocimientos

Idiomas
Inglés: Escrito Básico, Oral Básico



Informática
Windows Phone : Seniority Intermedio
Android : Seniority Avanzado
Iphone : Seniority Avanzado

Otros Conocimientos

Paquete office
Basico
Regisoft
Basico
Catedral
Catedral Software Contabilidad
Nacional Sistema
Software Contabilidad

Referencias

Experiencia laboral: Banco Supervielle - Azafata Bancaria
Referente: Maria Lujan Rodriguez (Fue mi jefe)
Contacto: mlujan.rodrigueziai@supervielle.com.ar / (11) 37622715

Objetivo laboral

Estudiante de ciencias económicas en UNLP. Tengo muchas ganas de crecer en el ámbito
laboral, soy una persona muy predispuesta de apender, eficaz, amable y creo que puedo
desempeñar mis tareas de la mejor manera Facilidad para trabajar en equipo.
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