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Estudios: 
· Secundario completo (2007-2012)
Título: Bachiller en economía y administración. 
[bookmark: _GoBack]Institución: Sagrado Corazón de Jesús

· Universitario en curso (2013- )
Carrera: Contador público 
Institución: UBA

Experiencia laboral:
· Secretaria administrativa bilingüe y encargada de cursos (noviembre 2014 -   )
	Empresa: Instituto BigBen
Tareas: atención en recepción, cobro de cuotas, manejo de Posnet y facturación, atención a alumnos y profesoras, control de deudores.
Clases de apoyo de inglés. Encargada de curso, preparación de exámenes, planificaciones. 

Idiomas:
Inglés oral y escrito, intermedio.

Tecnología: 
Buen manejo de Windows, Internet, redes sociales, E-mail, Windows Office, Windows Movie Maker.

Otros datos:
Cuento con First Certificate in English 

Objetivos:
Obtener un puesto en la empresa, para contribuir en el logro de las metas generales de la misma y las responsabilidades a mi cargo, con la oportunidad de continuar desarrollándome.
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