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APELLIDO Y NOMBRE Duarte, Tatiana Romina
DIRECCIÓN: Montiel 436
EMAIL: tatii.romii08@gmail.com
TELÉFONO: 1168938417
FORMACIÓN ACADÉMICA 
· Colegio secundario Nuestra Señora de Copacabana, bachiller en economía y gestión (2008-2013)
· Facultad de Ciencias Económicas, Universidad de Buenos Aires,  estudios en curso (2014-presente)
· Instituto MAS. Segundo nivel de inglés (2011-2013)
· Cursos dictados por el gobierno : diseño gráfico (2010_2012)
· Cursos dictados en la Facultad: liquidación de sueldo,  conciliación bancaria,  trámites de AFIP 

HABILIDADES 
· Manejo de paquete Office 
· Inglés básico 
· Conocimiento en liquidación de sueldos 
· Conocimientos en conciliación bancaria 
· Diseño gráfico 
· Tareas administrativas en general (Trámites bancarios, pago a proveedores ,atención al cliente, conciliación bancaria, liquidación de IVA e IIBB, emisión de factura electrónica AFIP)
· [bookmark: _GoBack]Actualmente tengo aprobadas 23/32 materias 
· Conocimiento en sistema bejerman
· Conocimiento en carga de facturas
EXPERIENCIA LABORAL 
· Salón de belleza Bárbara Yamila . Tareas realizadas: atención al público y administración de fondos del emprendimiento 
· Facultad de Ciencias económicas, UBA.  Tareas realizadas: carga en el sistema sobre préstamos de libros.
· Claro Argentina. Atención al cliente en general (marzo 2013 – abril 2014) 
· Ayudantía de la materia sistemas contables (Fce UBA)
· Gestoría general, Duarte y asociados (pyme familiar). Trámites generales, atención al cliente 

SOBRE MI
Soy una persona proactiva,  capaz de adaptarse a los cambios fácilmente, me relaciono con facilidad en los distintos ambientes y se desenvolverme tanto en tareas individuales como grupales. 

EXPECTATIVAS 
 Crecer a nivel personal e introducirme en el mercado laboral, para poner en práctica los contenidos adquiridos en la Universidad. 
Seguir aprendiendo sobre el ámbito contable y administrativo, y poder adquirir más conocimiento . 
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