Karen Daiana

Monzon Pederiva

Argentina
Soltera

Dni: 34.787.882
Cuil: 27-34787882-6

Nacimiento
5 de Marzo de
1990
Cerrito 2357
Lujan-BS AS
Edad: 29 afos

Mail:
Kdmonzonpederiva@hotmail.com

Cel:02323-15-663427

011-15-65720809

Habilidades/Conocimientos:

-Sistemas de Gestion TANGO,
BEJERMAN Y HOLISTOR

-Manejo de Microsof Office(exel,
Word,etc)

Experiencias Laborales:

e Tareas administrativas en estudio juridico (Dr Lautaro
Cajiao) redaccidn de cartas, armado de archivos y
expedientes

e Tareas administrativas en estudio contable (Estudio
contable Bertaina y As Dir: Ituzaing6 304 (2012-2013)
carga de facturacion y armado de libros IVA ventas y
compras, atencion al publico y telefonica, presentacion de
ddjj de IVA

e Tareas administrativas en estudio contable (Rey y
asociados) Italia 1217 (2015- Enero 2018) carga de
facturacién y armado de libros IVA ventas y compras,
presentaciones de DDJ] IVA e IIBB, manejo de caja chica,
armado de pre balances, atencién al publico y telefénica,
tramites varios, Anses, Afip, Arba etc

e Asistente comercial/cajero (Efectivo si- Enero 2018 a mayo
2019) Apertura y cierre de caja, arqueos, atencion en
terminales atm, atencién de consultas, tramites o reclamos,
pago de haberes, cobro de prestamos y tarjetas de crédito,
venta multi-producto (prestamos, tarjetas de crédito,
plazos fijos, seguros, etc) Manejo de moneda extranjera
USD, etc

e Asistente integral Banco Hsbc (Diciembre 2019 -Febrero
2020) Asistir a los oficiales de la Sucursal en la realizacién
de las tareas operativas y comerciales optimizando el
funcionamiento integral de la Sucursal. Resolver
inquietudes, dudas y reclamos de los clientes y no clientes.
Satisfacer pedidos de clientes y solucionar sus reclamos
dentro de tiempos estandar. Brindar soporte a la
plataforma comercial y operativa de la sucursal. Colaborar
con la comercializacién de productos. Cajera, manejo de
altos volumenes de dinero, manejo de moneda extranjera
USD, apertura y cierre de caja, atencion en atm. Etc

e Administrativa, dto Cobranzas (Noviembre 2020-
Actualidad) imputacion de pagos a C.C de clientes, reclamos
de pagos, consolidar saldos, tramites varios, ingresos a
obras, etc

Formacion académica
TITULO: Bachiller en Humanidades y Cs Sociales
ESTABLECIMIENTO: Escuela de Educacion Media N2 1

Actualmente: Universidad Nacional de Lujan
Carrera: Contador Publico
Cursando primer afio
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