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De la Cruz, Lanús Oeste, Buenos Aires, Argentina 

 34 años , Soltera , Argentina.  

 

Área de estudio: Biología 

                  Experiencia Laboral 
 
           
 
 
                     Ene 2019- Ma 

 

Ene 2011 - Dic 2018 

Administrativa en Italgas SA (Shell)  

Atención y pago a proveedores (armado de pedidos, control de stock de mercadería e 
insumos para la empresa), manejo de grandes cantidades efectivo y valores, depósitos 
bancarios, sistema facturación DEBO, manejo de Microsoft Office (Excel, Word, Outlook) 
ingreso de facturas, remitos, notas de crédito y débito, imputación de asientos contables 
declaración de IVA e ingresos brutos, balances. Análisis de cuentas corrientes. Supervisión 
de las tareas de los operarios de playa y minimercado, carga horaria de empleados, 
armado de planillas de turnos mensuales, quincenales, semanales, francos y vacaciones, 
control de ausentismo. Cierre de turnos, arqueos de caja. Atención de llamadas y correo 
electrónico. 

Dic 2008 - Ene 2011 
Empleada dual en Italgas SA (Shell)  

Atención a clientes y proveedores, tareas en minimercado, manejo de caja, cobro de 
efectivo, tarjetas de crédito, débito y ticket card, control de vencimientos de productos. 
tareas en playa, venta de combustibles y lubricantes, limpieza de vidrios y medición de 
niveles, cobro de efectivo y manejo de posnet, venta de gnc y limpieza de cada área de 
trabajo. 

Nov 2007 - Dic 2008 
Operaria en montero s.a. (Durante 1 años y 2 meses) 

(taller fuera de la empresa) armado de contactores eléctricos, remachado de partes 
internas del contactor, cortado de láminas con guillotina y control de calidad de las 
mismas 

Jul 2007 - Nov 2007 
Operaria en Proalde (Durante 5 meses) 

elaboración de productos alimenticios para perros y empaque de los mismos 

Ene 2005 - Abr 2006 
Cajera en supermercado Hua Lian (Durante 1 años y 4 meses) cajera y 
atención al publico 

May 2004 - Dic 2004 

Estudios 

Empleada en granja El trebol (Durante 8 meses) producción de alimentos de granja 

(milanesas, albóndigas, matambres y chorizos). 

atención al público, venta de los productos elaborados 

Mar 1999 - Nov 2002 

Argentina 
Bachiller en Ciencias Naturales (Secundario / Graduado) Escuela de 
Educación Media nº9 
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Conocimientos 

Idiomas 

Inglés: Escrito Básico, Escrito Básico, Oral Básico, Oral Básico 

Informática 

Java : Seniority Básico 

Referencias 

Experiencia laboral: Italgas sa (Shell) - Administrativa 
Referente: Flavia Berrios  
Contacto: flaviaberrios3104@gmail.com / (011) 1538213868 

Experiencia laboral: HSBC- Asistente integral. 
Referente: Emilio Patane 
Contacto: emilio.patane@hsbc.com.ar / (011) 43737401 

 

Objetivo laboral 

"Deseo ingresar en una empresa de primera línea donde pueda poner en práctica mis capacidades y 

progresar junto a la misma con la capacitación necesaria para crecer dentro de mi ámbito laboral 

dándome mayores posibilidades de terminar mis estudios." 
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