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MAGALI GRIECO

EXPERIENCIA

magali.grieco@gmail.com

C

1560039974

2

DNI 34205188
25/01/1989

0

San Pedro 181,

Temperley, Buenos Aires.

ADMIN. DE PERSONAL | ECOENERGIA S.A.

Julio 2019 — Octubre 2019
Capitan de Fragata Moyano 1050, Adrogué.
Tel.: 4214-4178
Gestion de ingresos del personal a plantas (siendo
empresa contratista), registro de horas, control de
presentismo, licencias (novedades), auxiliar en
liquidacion de sueldos, tareas generales

administrativas como carga de facturas, realizacién de

remitos y recibos, tareas de cadeteria, atencion
telefonica. Utilizacién de Sistema Presea.

ADMINISTRATIVA CONTABLE | CONSULTORA
PROJECTAR

Octubre 2018 - Julio 2019
Gral. Machain 3935, R. de Escalada.
administracion@projectar.net.ar
Control y archivo de comprobantes y documentacién,
conciliaciéon de ctas. ctes., atencion de clientes,
facturacién, auxiliar en liquidacién de sueldos,
organizacion y planificacién de tareas generales de la
consultora y de sus cursos de capacitacion, asistencia
en armado de balances y contabilidad mensual,
liquidacion de IIBB. Utilizacion de Sistema Bejerman.

CAJERA ADMINISTRATIVA - VENTAS | RAPSODIA

Septiembre 2010 — Abril 2018
Aguirre 729, Villa Crespo. Tel.: 5197-5164
Cobro a clientes, tesoreria, pedido de insumos, control
de mercaderia, realizacion de arqueo de cajay
administracion del fondo fijo, recepcién de
correspondencia, atencion telefénica y presencial de
clientes.



OBJETIVO

EDUCACION

Contribuir tanto al crecimiento de la
organizacion, como a mi desarrollo
profesional, comprometiéndome con
el trabajo en equipo, y el alcance de
objetivos mediante la incorporacion
de nuevos conocimientos, trabajando
con responsabilidad y organizacion.

LICENCIATURA EN ADMINISTRACION
UNIVERSIDAD NACIONAL DE LOMAS DE
ZAMORA
Desde Marzo 2011

Total de materias: 38 Materias aprobadas: 34

BACHILLER - MODALIDAD HUMANIDADES Y

CIENCIAS SOCIALES | COLEGIO CORAZON
INMACULADO DE MARIA

Ao de egreso: 2006

IDIOMAS Y CURSOS

INGLES - First Certificate in English - Cambridge
University
Ago. /Nov. 2015. Liquidacién de Sueldos — Centro de
extension universitaria de UNLZ
Dic. /Ene. 2019. Administrativo contable e Impositivo
— Projectar.

HERRAMIENTAS INFORMATICAS

WORD, POWER POINT, EXCEL, NEORETAIL, BEJERMAN,
PRESEA.
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