
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

✓ Planificación y Organización 

✓ Compromiso 

✓ Adaptabilidad 

✓ Trabajo en Equipo 

✓ Sensibilidad Organizacional 

 

 

 
COMPETENCIAS 

OBJETIVO 
 

Conseguir un puesto de trabajo que me lleve a 

nuevas fronteras de conocimiento y aprendizaje. 

Pretendo ampliar mi experiencia y continuar 

desarrollándome personal y profesionalmente 

para el buen desempeño de las funciones 

asignadas. 

Excel 

PowerPoint 

Word 

Outlook 

Photoshop 

 

 

 

IDIOMAS 
 

✓ Inglés   - Nivel Intermedio  

 

Sheila Yanina 

Orellana 

 

 

PROGRAMAS 

EXPERIENCIA LABORAL 

 

 

 

Sheila.orellana.os@gmail.com 

11 49742265 

Corrientes 1425 Pte Derqui, Bs As 

Buenos A 

 

Empleada 

Especializada 

en farmacia. 

Pte. Derqui-

Buenos Aires 

Enero 2013- 

septiembre 2019 
 

 

 

 

Empleada 

Administrativa  

Financiera  

Creditamente 

Pilar-Buenos 

Aires 

Enero 2018 

actualmente  
 

 

 

Recepcionista y 

Secretaria  

empleada 

Administrativa 

Vanesa duran 

Pilar  

Pilar- Buenos Aires 

Enero 2015- Agosto 

2019 

 

 

 

 
Control lectura e interpretación de 

recetas 

Gestión integral de obra sociales 

Garantizar la compra stock y rotación 

de productos 

Manejo y cierre de caja 

 

 

 

 

Atención de consultas web  

Asistencia telefónica sobre productos 

de la  empresa 

Análisis del perfil crediticio de 

requirentes 

Registro y seguimiento de clientes  

Confección del contrato 

Gestión de cobro a morosos 

  

 
 
Recepción y atención de los clientes. 

Atención telefónica. 

Coordinación de las reservas de los 

clientes. 

Control de caja. 

Tareas administrativas. Control de 

documentación, impuestos, 

facturación.  

 

EDUCACION 
 

Licenciatura en Comercio 

Internacional 

Universidad Nacional de Lujan 

2018- Actualidad 

 

 

Asistente administrativo con sistema 

Tango gestión. 

Global t  

2015 

 
 

Bachiller en economía y gestión de las 

organizaciones 

 Instituto Latinoamérica 
2008 

 

 



INTERNAL



INTERNAL



 

INTERNAL 

 



 

INTERNAL 

 



 

INTERNAL 

 


