
CECILIA  BA ISTROQUI
ADMINISTRATIVA CONTABLE

PERFIL Tengo experiencia en atención al cliente y como empleada administrativa -
contable. Ofrezco un excelente trato al cliente y resolución de sus necesidades.
Poseo conocimientos administrativos y buen manejo de herramientas
tecnológicas. Deseo orientar mi búsqueda a posiciones relacionadas tanto al área
administrativa como contable. Soy organizada y prolija, cualidades que me han
permitido lograr los objetivos laborales que me he propuesto. 

Teléfono: 11.6404.2851      
E-mail: cbaistroqui@gmail.com
Dirección: Altolaguirre 2117, 5B,
CP 1431, CABA.

DNI: 39.559.896
CUIL: 27-39559896-7
Fecha de Nacimiento: 06.04.1996

EXPERIENCIA
ASISTENTE

ADMINISTRATIVA
CONTABLE

URQUIZA MOTOS S.R.L. | Julio 2015 - Marzo 2016
Tareas de comercio administrativo.
Carga de comprobantes de compra y venta.
Atención al cliente, confección de páginas en Mercado Libre.

VENDEDORA
ASESORA

Manejo intermedio del sistema Tango Gestión.

Conocimientos intermedios de Office: Excel, Word, PowerPoint.

Nivel de inglés intermedio.

CONOCIMIENTOS

EDUCACIÓN

LIC .  EN NUTRICIÓN Universidad de Buenos Aires (2014-2016)

CONTADOR PÚBLICO Facultad de Cs. Económicas, Universidad de Buenos Aires
(2016-actualidad)

Vendedora/asesora en indumentaria y accesorios.
Atención al cliente.

Tareas administrativas generales, recepción y atención al
cliente.
Asesoramiento telefónico a clientes.
Citi carga de comprobantes de compra y venta, liquidación de
IIBB (Agip-Conv. Mult.-Arba) IVA, registraciones contables.
Conciliaciones bancarias y de cuentas corriente de clientes.
Carga de retenciones y percepciones de IIBB, percepciones de
IVA.

URQUIZA MOTOS S.R.L. | Diciembre 2016 - Marzo 2017

ESTUDIO HYM BRUNO | Abril 2017 - Febrero 2018ASISTENTE
ADMINISTRATIVA

CONTABLE

SECUNDARIO COMPLETO Instituto Sagrada Familia. Título: Perito mercantil con
especialización contable e impositiva (2013)
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