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Macarena Pena

Cel. 15-6-838-1650 — Fijo. 4-543-3903
macarenapenia@hotmail.com

DATOS PERSONALES

Fecha de Nacimiento: 24 de Enero de 1994.
Edad: 25 afos.

Nacionalidad: Argentina.

Estado civil: Soltera.

Documento: 38.152.638

Direccidn: Crisdlogo Larralde, 4222, 2°C.
Localidad: Capital Federal.

OBIJETIVOS LABORALES

Mi objetivo es formar parte de una empresa donde pueda ampliar mis conocimientos y desarrollarme
tanto profesional como personalmente.

EXPERIENCIA LABORAL

01/2018 - 06/2019 Pasante Middle Office — CMB
HSBC Bank Argentina S.R.L

e Analisis de legajos para apertura de cuentas a empresas. Revision de datos de balances,
anexos, documentacién legal como poderes, estatutos, cesidon de cuotas, anexos internos del
banco donde se requiere que el cliente brinde informacién segun corresponda por los distintos
tipos de sociedades (Unipersonales, S.R.L., S.A. etc.), para poder realizar un estudio completo
del mismo y asi proceder a la apertura de la cuenta requerida.

04/2016 —09/2017 Pasante Finanzas - Comercio exterior
DuPont Argentina S.R.L.

e Comercio exterior, pagos y cobros de facturas tanto de terceros como intercompaniias

e Confeccidon de cartas de impo y expo, contacto con el corredor de cambio e ingreso de las
mismas en la pagina del banco (Citi)

e Pago de pensiones a personas residentes en el exterior

e Digitalizacion de facturas locales, iniciacion del proceso de pago y seguimiento de las mismas en
SAP.



08/2015 - 04/2016 Administrativa Finanzas — Cuentas a pagar
DuPont Argentina S.R.L. (Adecco)

e Confeccion de DAPES (declaraciones anticipadas de pagos al exterior) e ingreso de las mismas
en la AFIP.

e Atencidn a proveedores locales.

e Recepcidn de facturas, digitalizacidn de las mismas.

e Gestion de la autorizacion de los pagos de facturas, iniciacién de su proceso de pago y
seguimiento a través de SAP, interactuando con el centro de servicios de India.

ANTECEDENTES ACADEMICOS

Universidad: Universidad de Buenos Aires (UBA)
Facultad de Ciencias Econdmicas.
Licenciatura en Administracion.
Cantidad de materias aprobadas: 26.

Colegio: Patrocinio de San José.
Bachiller con orientacidon en Ciencias Naturales.
Egresada 2011.

IDIOMAS
Inglés:
Escrito: Medio
Oral: Medio
INFORMATICA

Manejo de:

e SAPR3

e Excel

e Power point

e Word

e Outlook

e Sharepoint






