










 

  

 

Estudios universitarios 

2016 - presente: Licenciatura en Administración. Universidad de Buenos Aires. 
Cuarto año en curso. 

Estudios secundarios 

2011 - 2015: Bachillerato Bilingüe modalizado en Letras (Francés). Escuela Normal Superior en Lenguas   
Vivas  “Sofía Esther Broquen de Spangenberg”.  

 

 

Noviembre 2018 - Actualidad: Asistente de Master Data  

Empresa: Groupm Argentina 

Área: Control de Gestión 

ABM  de clientes y proveedores. Mantenimiento de las bases de datos de los mismos. Análisis de 

documentación legal. 

 

Octubre 2017- Octubre 2018: Agente de cobranzas 

Empresa: Estudio Fandiño 

Cobranzas vía teléfono, e-mail y mensajería instantánea.  

 

 

Francés: Avanzado. Certificados de Lengua Extranjera (CLE) CIP, CIL, CIE. Certificados DELF (Diplôme 

   d' Études en Langue Française) A1, A2, B1. 

Inglés: Intermedio. 

Portugués: Básico. 

 

 
Paquete Office (Word, Excel, PowerPoint)  

Tango 

Redes sociales 

Sistemas bancarios de cobranzas varios y sistemas de búsqueda de información. 

Manejo de correo electrónico (Outlook, Gmail, Yahoo) 

FORMACIÓN: 

 

EXPERIENCIA: 

IDIOMAS:  

INFORMÁTICA: 

Melina Andrea Soteras  
 

DNI 41.262.914 

        08/05/1998  

Honduras 4532, CABA 

Cel.: 11-6030-4853 Tel.: 4831-8488   

E-mail: melinasot98@gmail.com 

 

 

 




