
 

 

 

 

 











 

 

 

SOFÍA DAIANA DÍAZ 
DNI: 40.497.880 

Cuil: 27-40497880-8 

Cel.: 1565412017 

Fecha de nacimiento: 03/07/1997 

Mail: diazz.sofiaa@gmail.com 

Domicilio: Pi y Margall 480 P.11 Dto. “T”. CABA 

EXPERIENCIA LABORAL 

Pasante Área de Créditos. Sheraton Buenos Aires Hotel & Convention Center. Septiembre 2017 – Marzo 

2019. 

Principales tareas: 

• Logística de facturación. Envío de facturas a empresas y agencias. 

• Conciliación de tarjetas de crédito. Conciliar liquidaciones de ventas y resolver reclamos por 

parte de las tarjetas. 

• Realizar llamadas a clientes del exterior para solicitar datos con el fin de realizar cobros de 

Eventos. 

• Tareas de archivo y envío de facturas a reclamos de clientes 

• Data entry. 

APTITUDES 

- Trabajo en equipo 

- Compro miso al logro de objetivos 

- Capacidad organizativa 

- Capacidad para planificar y pensar con anticipación 

- Capacidad de resolución de problemas 



FORMACIÓN ACADÉMICA 

ESTUDIOS UNIVERSITARIOS 

Programa Conjunto Licenciatura en Administración de Empresas y Licenciatura en Comercialización 

(Marketing). Universidad Argentina de la Empresa (UADE). Ingreso: Marzo 2016 – Actualidad. Fecha de 

graduación estimada: Diciembre 2019 (Administración de Empresas). Diciembre 2020 (Marketing). 

ESTUDIOS SECUNDARIOS 

Instituto José Manuel Estrada. Bachiller en Economía y Administración. Egreso: Diciembre 2015 

 

IDIOMAS 

Inglés. Muy bueno. Diploma Superior en idioma inglés. Interlinks.  

Examen Internacional FIRST CERTIFICATE (FCE, UNIVERSITY OF CAMBRIDGE) 2015 

Portugués. Muy bueno. Curso extracurricular de idioma Portugués, UADE. (2016) 

INFORMÁTICA 

Conocimientos Paquete Office. Nivel muy bueno.  

Conocimientos de Opera. Software de sistema de gestión hotelera. 

Conocimientos de Google AdWords. Certificado en Google AdWords Fundamental – Curso en Google 

AdWords Publicidad en Red de Búsqueda. 

CURSOS REALIZADOS 

Curso de Neuromarketing – Capacitarte. Facultad de Ciencias Económicas. – Cursando actualmente. 

(Duración 30 horas.) 

Curso de liquidaciones impositivas (Diciembre 2017) 

Taller de “Competencias elementales para la liquidación de sueldos” (Julio 2017) 

Curso RCP (Reanimación cardiopulmonar) UCES. 2016 

VOLUNTARIADO 

Organizador Proyecto “HELPA” (Hoy Estamos Listos Para Ayudar) - INSTITUTO JOSÉ MANUEL ESTRADA 

(2014 – 2015)  

• Realización de emprendimiento 

• Responsable de la caja: cobro, arqueo, rendimiento de cuentas a supervisor 

DATOS COMPLEMENTARIOS 

Participación en “Olimpíada de Economía y Finanzas” UADE. Octubre 2015.  



CONSTANCIA DE ALUMNO REGULAR

CERTIFICO que Díaz, Sofía Daiana DNI 40497880 se halla inscripta durante

 el período lectivo 2019, en carácter de alumna regular bajo el Nro. 1077113 en CUARTO AÑO

 de PROG. CONJ. ADM. Y COM. perteneciente a la FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS

de esta Universidad.

A pedido del interesada, y al solo efecto de ser presentado ante QUIEN CORRESPONDA

se extiende el presente en la Ciudad Autónoma de Buenos Aires, a los 3 días del mes de Abril de 2019.





 


