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	26 años , Soltero/a , Argentina.
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	Experiencia Laboral

	Jun 2018 - Al presente

	Analista de empleos y capacitación en Ventalum SAIC

	
	Relevamiento de perfiles de puesto y elaboración de descripciones de puesto. Actualización de organigramas. Realización de entrevistas y cumplimiento del proceso de selección de personal. Actualización de plan anual de capacitación. Búsqueda de proveedores para nuevas capacitaciones al personal. Presentación de documentación de empleados a empresas cliente. Diseño, elaboración y envío de comunicaciones internas. Actualización de carteleras físicas. Preparación y organización de eventos corporativos.

	Abr 2017 - Jun 2018

	Analista de asignaciones internas en Accenture

	
	Carga, asignación y actualización de roles y posiciones en sistema, participación en calls telefónicas por Skype. Filtrado de Cv . Contacto permanente con empleados de Accenture de Estados Unidos y Canadá. Elaboración de material para agendas utilizadas en calls telefónicas. Elaboración de reportes y métricas. Participación en iniciativas de Accenture: Organización de desayunos, almuerzos y actividades didácticas dentro de la compañía destinadas a favorecer la integración y el acercamiento entre el personal.

	Ene 2016 - Sep 2016

	Analista de administración de personal en SKF Argentina SA

	
	Carga de novedades (licencias por enfermedad, accidente, examen, vacaciones) en sistema para su posterior liquidación. Altas, modificaciones y bajas de AFIP, solicitud de apertura de cuentas de sueldo en bancos, solicitudes de alta en Galeno, carga de ingresos en el sistema. Configuración y entrega de credenciales de ingreso al personal. Entrega de recibos de sueldo. Reintegros de ART. Embargos. Tareas de archivo. Seguimiento de facturación de agencias de personal tercerizado, impresión de libros ley de las agencias. Control de preliquidación de agencias. Realización de certificaciones de servicios y certificados de trabajo. Confección de reportes e Informes de horas. Preparación de descuentos de comedor, charter y snacks para la liquidación de sueldos.

	Ene 2015 - Dic 2015

	Analista de empleos en SKF Argentina SA

	
	Búsqueda y preselección de cvs, realización de entrevistas individuales y grupales, telefónicas y presenciales, presentación de candidatos a la línea, seguimiento del proceso de selección, coordinación de exámenes médicos, psicotécnicos y de inglés. Realización de inducciones corporativas a nuevos ingresantes y coordinación de jornadas de inducción. Seguimiento y renovación de acuerdos individuales de pasantías. Participación en la edición del manual de inducción de la compañía.

	Oct 2014 - Ene 2015

	Pasante de hr business partner en SKF Argentina SA

	
	Seguimiento y renovación de acuerdos individuales de pasantías y contratos a plazo fijo. Actualización de carteleras de Comunicaciones Internas. Entrega de cajas navideñas y kits escolares al personal. Participación y soporte en la organización de eventos corporativos. Coordinación de médico a domicilio. Soporte al sector de RRHH en general.

	Abr 2013 - Dic 2013

	Analista jr de reclutamiento y selección en Ford Argentina SCA

	
	Participación y seguimiento del "Programa de Referidos" de la compañía: Actualización y carga de información en base de datos, participación en Assessment Centers para futuro personal jornalizado. Reclutamiento: Búsqueda y preselección de Cvs, screening telefónico, coordinación de entrevistas, publicación de avisos de empleo en portales universitarios.

	Dic 2012 - Mar 2013

	Vendedoraen Vision 101- Todo Moda

	
	Atención y asesoramiento al cliente, apertura, manejo y cierre de caja, reposición de mercadería, control de stock, vigilancia, limpieza de local.

	Dic 2011 - Mar 2012

	Vendedora b en Vision 101- Todo Moda

	
	Atención al cliente, manejo de caja, vigilancia y reposición de mercadería en el local.

	Abr 2009 - Sep 2009

	Pasanteen Ford Argentina SCA

	
	Traducciones,realización de presentaciones de Powerpoint, confección de documentos en Microsoft, Word y Excel, soporte a tareas administrativas del sector en general.




	Estudios

	Mar 2010 - Nov 2015
Argentina
	Universidad de Buenos Aires
Licenciatura en Relaciones del Trabajo Graduado

	
	Área de estudio: Recursos Humanos / Relac. Ind.
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	Conocimientos

	Inglés:
Escrito Avanzado, Oral Avanzado

	Office:
Manejo Intermedio

	Otros Conocimientos

	First Certificate Exam
(2008- Universidad de Cambridge)
Curso de Certificate in Advanced English
Torcuato English Center- 2010
Curso de Liquidación de sueldos y jornales y cargas sociales básico
Junio 2014- Universidad de Buenos Aires- Facultad de Ciencias Sociales.
MS Excel básico
Sólo Excel -2015
MS Excel Avanzado
EducacionIT- 2018

	Objetivo laboral

	" Mi principal objetivo es encontrar un empleo que me permita crecer tanto personal como profesionalmente. Busco desarrollar mis conocimientos y seguir aprendiendo en un marco de respeto, trabajo y desarrollo. "
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