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CURRICULUM VITAE

Datos personales:

Nombre y Apellido: Melisa Mariel Vanegas

Dirección: Ambrosoni 1670, Victoria, Buenos Aires.
Estado Civil: Soltera

Fecha de nacimiento: 18/08/1992

D.N.I: 36.947.295

CUIL: 27-36947295-5
Nacionalidad: Argentina
Teléfono celular: 15-3367-2381
 Correo electrónico: melu.v@live.com.ar
Estudios cursados:

Secundario: Don Orione de Victoria, Técnico en Gestión Organizacional y Bachiller en la modalidad de Economía y Gestión de las Organizaciones. Promoción 2010.

Estudios Universitarios: 
2011-2013

CBC de medicina para Licenciatura en nutrición. Universidad de Buenos Aires. Materias aprobadas 5. 
2014 

Instituto Universitario Escuela Argentina de Negocios. IUEAN (Martínez)
Comenzando 4to año en  Licenciatura en Administración de Negocios Internaciones. 
Total de materias 40. Aprobadas 34. Por cursar  5. Finales previos 1. 
IDIOMAS: 

Inglés: Básico/Intermedio – estudiando 
Italiano: intermedio. Finalizado 4to año. Centro Cattolico Italiano di Virreyes 
Portugués: Básico  

COMPUTACION: 
Conocimientos de Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Power Point y Microsoft Access.
Sistemas BEJERMAN, CAOLIX y MOVEX.
CURSOS REALIZADOS:  
· Curso de Auxiliar Contable en la Universidad de Buenos Aires, facultad de ciencias económicas.
· Curso de Liquidación de Sueldos y Jornales realizado en la Universidad de Buenos Aires, facultad de ciencias económicas
· Curso de facturación e IVA

EXPERIENCIA LABORAL
Empresa: CUMMINS ARGENTINA 

Puesto/Actividad desarrollada: Pasante en Logística y comercio exterior

Comienzo: Junio 2017 – al presente

Tareas asignadas:

· Sistema de gestión utilizado “MOVEX”

· Controlar la facturación de todos los proveedores correspondiente a las operaciones logísticas para tener el estado de cuenta al día.
· Actualización de información sobre facturas ya entregadas al sector contable de cada proveedor.
· Ordenar y controlar los remitos junto a sus conformados. 

· Tener al día la documentación completa referente a cada operación de importación/exportación, con sus respectivas facturas, solicitud de fondos, fletes y despacho. 
· Interacción frecuente con proveedores y despachantes referentes a los fletes, forwarder y despachos de impo/expo. 

· Controlar la facturación de FedEX, DHL y UPS con sus respectivos números de tracking y asignar el centro de costo correspondiente. 
· Creación de ítems solicitados del sector AfterMarket (descripción, precio, clasificación) y cambio de precio si es necesario para que se realicen las compras en el sistema de gestión.

· Confirmar las facturas de importación en el sistema de gestión, verificando las cantidades y su precio correcto. 
Empresa: COMPO Argentina S.R.L
Puesta/actividad desarrollada: Pasante Administrativa – Contable
Comienzo: Octubre 2015 al 31 de Marzo 2017.                                     
Tareas realizadas: Sistema Bejerman
· Registro de comprantes de comerciales en el sistema de gestión

· Actualización de información de proveedores en el sistema de gestión

· Contabilización de los gastos (rendiciones de efectivo y tarjeta)

· Archivo de la documentación contabilizada

· Archivo de los documento de pago firmado por los proveedores

· Controlar los gastos bancarios en cuentas corrientes y contabilizar las cobranzas

· Facturación de clientes

· Ingresar facturas de importación junto a su despacho correspondiente en el sistema de gestión
· Controlar y completar la planilla de seguimiento de embarques
· Depositar en el sistema de gestión los cheques y cupones

· Actualización diaria de la moneda extranjera
· Archivo de remitos

· Archivo de órdenes de compra y sus documentos respaldatorios
· Archivo de documentos de venta y cobro

Empresa: “La Simbólica “Autoservicio.
Puesto/actividad desarrollada: Cajera/Repositora
Comienzo: Junio 2014 – septiembre 2015
Empresa: Agustina te cocina (servicio de catering)
Puesto/actividad desarrollada: Camarera 

Comienzo: en septiembre 2013 a 2014. Eventual

