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	E-mail: micberon@gmail.com
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	Lourdes 3130, Los Polvorines, Buenos Aires, Argentina
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	25 años , Soltera , Argentina.
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	DNI: 37057660
Fecha nacimiento: 19 de octubre 1992
CUIL: 27-37057660-8.
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	Experiencia Laboral

	Ene 2016 - Jul 2017

	Responsable administrativa en Organización EnAcción

	
	Armado de Rendiciones contables. Liquidación de sueldos. Manejo de caja chica. Contratación y seguimiento de servicios. Pago a proveedores y carga de facturas. Facturación y registro. Compras de materiales e insumos. Trámites bancarios. Colaboración en el armado de presupuestos.

	Ene 2014 - Ene 2016

	Administrativaen Administración de consorcios Rubén Beron

	
	Pago a proveedores: Carga de facturas, emisión de cheques. Análisis y seguimiento de cuentas. Conciliaciones de cuentas. Facturación y Cobranzas a clientes. Seguimiento de servicios y gastos. Trámites bancarios.




	Estudios

	Mar 2013 - Al presente
Argentina
	Universidad Nacional de General Sarmiento
Licenciatura en Administración de Empresas En Curso

	
	Área de estudio: Adm. de Empresas




	Conocimientos

	Inglés:
Escrito Intermedio, Oral Intermedio

	MS Office:
Seniority Avanzado

	Otros Conocimientos

	Curso en RCP
Reanimación Cardio Pulmonar




	

	

	

	Objetivo laboral

	" Ser parte de un equipo de trabajo donde pueda poner en práctica mis conocimientos, aprender y crecer personal y profesionalmente. "
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