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WAREHOUSE MANAGER

Nombre del Cargo
Nivel Jerarquico
Unidad de Trabajo
Planta/Region
Dependencia Directa :
Supervisa a

Tipo de Contrato

(1)

Warehouse Manager
Soporte Administrativo
Gerencia de Post Venta
RM / Casa Matriz
Controller After Sales

Indefinido

Descripcion de las Funciones del Cargo

Mantener el control de todas las actividades relacionadas con la bodega de repuestos, actualizando la
informacion de existencias en sistemas y llevar un control preciso de las entradas y salidas de productos con el

fin de dar visibilidad a todas las areas pertinentes.

Asegurar la continuidad operacional de la bodega,
manteniendo el control de entrada y salidas de
repuestos, permitiendo una correcta gestion de
abastecimiento y respuesta de requerimiento de
diversas é&reas.

Recepcion y revision de toda la mercaderia que
entra a bodega y posterior clasificacién de ésta
de acuerdo al area que la requiere.

Asignacion en SAP de las ubicaciones de los
repuestos que entran a bodega.

Revisién de OC para la entrega de factura de
finanzas u otro departamento pertinente.

Verificar que cédigos de compra estén correctos
y gestionar las correcciones para que sean
imputados como corresponde.

Entrega de OC a compras para generar el
abastecimiento de repuestos tanto en Santiago
COMo en regiones.

Manejo de informacién de inventarios en SAP y fisico
informando a jefaturas y controlando que se
mantenga actualizado en sistema.

Envio de inventario mensual a regiones de los
técnicos en regiones, con flujo de usos para
abastecer con los insumos gue se requieran.

Realizar inventario fisico una vez al afio.

Realizar inventarios segmentados (por rack) 2-3
veces al afio para mantencién de informacion.

Preparar los envios de repuestos con la empresa
transportista tanto a técnicos de regiones como para
RM.

Preparacion diaria de envios, embalando segin
tamafio y tipo de repuesto.

Despacho seglin proyectos a técnicos de Post
Venta.
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4. Mantener el orden y limpieza de la bodega de | Asegurarse de mantener el orden y la limpieza
repuestos. de la bodega de repuestos con el fin de asegurar
la seguridad dentro de ésta.

(2) Competencias Requeridas por el Cargo

Competencias Técnicas del Cargo

Nivel profesional: Técnico.

Carrera sugerida:
e Técnico en logistica.

e 3 afos de experiencia en manejo de bodegas.

e Manejo de SAP a nivel usuario.
e Conocimiento de maquinas de logistica.
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