= I LEXCO
wamEm
e generammos valor a sus documentos

Gestion Documental 4%

Soluciones integrales en
Gestion Documental

»

SEVENET




= LEXCO
"E ¢Quienes somos?

% 37 anos de experiencia.

¥  Nacionalidad Colombiana.

4% Presencia directa en: Bogota, Cali,
Medellin, Barranquilla y Pereira.

Somos representantes oficiales para Colombia

Canon 6RO Honeywell
Panasonic Kodak EPSON = @&*
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Servicio técnico

[t
=

Comercializamos especializado a los
equipos de impresion, : Servicio equipos que
. Equipos 0>
copiado y escaneo Técnico comercializamos
Soluciones en
conver. Si é-r,:, Soluciones para la
digitalizacion, A" Gestion gestion adecuada de sus
procesamiento de datos documentos

Documental

Servicios IT l g
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Apoyamos el ciclo de vida del documento

/Il Disposicion final
» )
& o

S ) /1l Produccién
o Hardware Software

/Il Conservacion

=

/Il Consulta

« Ll

/1l Organizacion Consultoria  Servicios

—
*Consultoria
-Servicios
operativos
=z

[l Tramite

r w /I Distribucion @ & >
| Flujo
TR
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¢ Problemas mas Comunes con los Documentos?

~>) Altos gastos: Custodia y almacenamiento.

=| ) Crecimiento Desmedido del Archivo.

® Poca Disponibilidad en tiempo de Consulta

Alta Exposicion a la Confidencialidad

@ Tramites Inoportunos

| Perdida y Deterioro de la Informacion

@ Incapacidad Comprobatoria @)
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Archivo Custodia

Informacion del Dia a Dia

Correspondencia Recibida

Gestor Documental

SEI/EﬂET
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Diseiio y Elaboracidn de
Tablas de Retencién

LEXCO
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Digitalizacion

i 7))

ORATDNCD O MVEVTAR BN

e — -

* Fechas

Extremas

Aplicacion de las TRD

Organizacion y Clasificacion

Inventario + Valoracién

Documental
r‘_
Eliminar:
— Actas de

r-_

Eliminacién

Informacion A
3 Conservar

" 4

4

. Clasificacion
. Ordenacién

. Depuracién

. Foliacion

. Rearchivacion
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‘[E"E-" LEXCO  Nuestra solucion integral
e Portafolio de servicios

Servicios Software y
Operativos Hardware

Diagnostico Documental ) ,
con Asesoria para Inventarios Documentales Escaneres, Impresoras
Optimizacién de Proceso y Aplicacién de TRD de Etiquetas, Servidores

Documentales

Consultoria

Organizacion y

i . Clasificaciéon de Software de Gestion
Comites de Archivo Archivos Documental
Funciones y Politicas

Digitalizacion Simple y

con Fines Probatorios .,
lab i6n / Apli ) Indexacién Integracion de Sevenet
Elaboracion / Aplicacion con otras Plataformas a

de instrumentos o - 4 '
archivisticos (TRD, TVD Administracion de traves de Webservices
: ’ Unidades de

CCD, PGD, et :
’ , etc) Correspondenciay
Archivo

Capacitacion y Facturacién Electronica

COMERCIALIZACION POR: VENTA — RENTA - OUTSOURCING

SEV ENET



Nuestro Gestor Documental

w
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LlafichaClave

en software de
Gestion Documental
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Gestion Documental %% ES un prOdUCto integral compueSto
por los modulos:

Modulo de Correspondencia

Modulo de Workflow

SEV ENET

Modulo de Archivo
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-— Modulo de Correspondencia
H.-""--._

4 Manejo de correspondencia recibida, enviada e interna.

4 Radicacion, registro y digitalizacion de documentos,
facilitando su ubicacion, seguimiento y control.

v/ Alineado con (Acuerdo 060 de 2001 — Art 3) Archivo
General de la Nacion. (manejo sistematizado de Unidades
de Correspondencia).

v’ Generacién de Alertas
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g Modulo de Workflow

v/ Control y seguimiento de circuitos de trabajo donde el
seguimiento a sus documentos juega un rol clave.

v/ Creacién de flujos de trabajo

v/ Control de actividades, tiempos y responsables, asi como
los documentos que integran sus procesos.

v Generacién de informes de oportunidad vy de
cumplimiento de todos los circuitos de trabajo
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\ Modulo de Archivo

v/ Conservar sus documentos en forma digital en una base de
datos centralizada.

4 Implementar las TRD en su empresa controlando el ciclo vital
de la informacion (transferencias) y la disposicion final de los
documentos Ley 594 del 2000.

v/ Crear estructuras de almacenamiento, indices de captura y
consulta de acuerdo a sus necesidades.

v Manejo del archivo de gestion, central e historico.
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Caracteristicas relevantes de
SEVENET

v’ Plataforma WEB
v 100% Alineado a la Ley General de Archivo
v/ Facilmente adaptable por el Cliente.

v’ Formatos multiples de documentos.

v Licenciamiento Flexible.
v Digitalizacion Remota y Local.

v/ Garantiza trazabilidad de las operaciones Y los

documentos.

4 Seguridad en el acceso por niveles de usuario.



Beneficios del cambio tecnologico

Aplicacion de la normatividad vigente

Preservacion, orden y seqguridad de los documentos

Confidencialidad y acceso restringido a los documentos
I cceso inmediato a los documentos desde cualquier lugar

I .ro significativo de espacio y gastos de bodegaje

1 1'mm
o éd-costos operativos, de papeleria y mensajeria

Control total del flujo de documentos entrantes y salientes @’
SEVENET
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Enlace Ideal para la Gestion Documental

Personas Documentos

Sedes y

Digitalizar Dependencias
» Clasificar

SEVENET

Gestionar

Conectar

Infraestru
ctura IT

Procesos

y Normas Clientes
Internos
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‘lE Algunos de nuestros clientes

P, .
@ COEMPOPULAR Beneficiar (‘V Coopicrédito

ENTIDAD COOPERATIVA

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

. A\ COOTRAPELDAR {0

Senay Servidores Publicos
ECAFA\M

Confianza, Bienestar y Desarrollo

COOPEFUAC

dgb
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e e Algunos de nuestros clientes

) |

q & & FONPRECON :
;.j ( Pensiones y Cesantias CORQdEg&gdmméc!;as

CR=6
Metrosalud. ol oml 1

dgb
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Algunos de nuestros clientes
/]
M @ cencosud HOMECENTER

SODIMAC corona

AXA COLPATRIA
reinventando /los seguros \-/

CAMNLACOL
CAMARA COLOMBIANA
DE LA CONSTRUCCION PETROTIGER

SEVENET
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Algunos de nuestros clientes

UNIVERSIDAD e B UNIVERSIDAD CATOLICA
CENTRAL l”onliﬁcig Universidad de Colombia
JAVERIANA
* R
\ Yy
VHESY
Y/ \s +* X o

Universidad “,;:gm &

) =
| Autonoma == AD
(6 Colmia Los Libertadores M
Fundacion Universitaria

SEVENET




l=-.
“LEXCO
== generamos valor a8 sus dacumenz:os%
Gestion Documental 4%

Algunos de nuestros clientes

CONSTRUCCIONES
2 OHL (DiUTOPISTE //\

AV & BN H

INGENIERIA Wi BOUILA, § CORTLT DR [N DHALLL R

ﬁiIMG S.A.
@)
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Visitenos en:

www.lexco.net

SEVENET www.sevenet.info

Contdactenos:

Mauricio Castro M.

Email: mcastrom@lexco.com.co
Teléfono: 6051500 ext. 161

Movil: 322 4460686 !

SEVENET
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