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PUESTO DESCRIPCIÓN GENERAL 

Director General 

Responsable de planificar, coordinar y supervisar las 
estrategias y las operaciones dentro de la empresa. 
Toma decisiones en la búsqueda de mejoras para la 
empresa y lograr sus metas y objetivos fijados en 
beneficio de la misma. 

Gerente Administración y Finanzas 

Responsable del control y administración de las 
finanzas de la compañía con la finalidad de suministrar 
oportunamente información valida y confiable sobre 
el rendimiento de las operaciones que permita la 
toma de decisiones y mantener una empresa 
productiva que ofrezca servicios de calidad y 
competitivos. Garantizar el buen funcionamiento 
administrativo de la oficina e instalaciones de la 
empresa. 

Gerente de Recursos Humanos 

Responsable del reclutamiento del personal, 
encargado de preparar pago de nóminas, preparar 
reporte de cargas fiscales para pago de impuestos, 
coordinar capacitación para personal de la empresa, 
ayudar a mantener una sana convivencia del personal 
dentro de la compañía. Etc. 

Gerente de Operaciones 
Responsable de coordinar y ejecutar la operación de 
los proyectos en Campo para cada proyecto. 

Gerencia de HSE y Calidad 

Responsable de supervisar y dar seguimiento a la 
seguridad e higiene de la empresa.  Dar seguimiento 
para que las normas y políticas establecidas se 
apliquen de manera correcta. 

Gerencia de Soporte T.I. 

Responsable de dar mantenimiento a los equipos de 
la empresa, para mantenerlos en óptimo 
funcionamiento; así como brindar asistencia técnica a 
los usuarios en caso de requerirlo. 

Supervisor Operaciones de Campo. 
Supervisa que la operación y actividades en campo se 
ejecuten de manera correcta. 

Supervisor de Instrumentos 

Responsable de planear, programar, controlar y 
ejecutar las operaciones en campo para la adquisición 
de datos sísmicos. Planea y ejecuta mtto. De los 
equipos electrónicos de campo. 

Supervisor de Control de calidad. 
Responsable de supervisar y verificar la grabación de 
datos sísmicos y el control de calidad. 

 




