ANGEL ADRIAN

CUBILLAN

Asistente administrativo

INFORMACION DE

CONTACTO

TELEFOND
+541155205881

CORREO ELECTRONICO
cubillan. adrian2({@gmail.com
DIRECCIGN

José Banifacio 688, CABA Buanas

Airas, Buenas Alres. Argentina

IDIOMAS
« Spanish
= Inglés

REFERENCIAS

PABLO MARTIN FEAL
PMF Aviafioh Services
1150366456

Pabilo. feal@pmfaviation com

ERIKA VIVAS

PMF Aviation Senvices

1133891262 |

administracioni@pmfaviation.com

ENLACES

IR

SOBRE MIi

Poseo amplia exparmancia ean gesfidn adminidrafiva y cantable
adguinda en empresas de diferenfes rubros. 58 incorporarme con
facifidad & los equipos de irabajo, resolver desafios i problamaticas
eficazmenta. Considero gque mis habiidades comunicativas y de
redaccian me permifen interacfuar en inglés y Espafiod con clandad y
eficiencia. Tengo una personalidad calida, cofaborativa y amable.

EXPERIENCIA LABORAL

8 ASISTENTE ADMINISTRATIVO @ Busnss Ares

Sarasquela SRL
abs 2023 - Actualidad

- Seguimiento de drdenes de compras y faciuracidn

- Andlisis de renlabilidad de evenios y logistica de reuniones
para empresas Premium — L'Oreal, Johnson & Johnson y HH
Global-. - Planificacidn financiara y proyecciones

- Gestidn bancaria (conciliaciones, seguimiento de
vancimienios y fransacciones)

- Gestion empresarial y servicio al clienie.

8 GESTION DE PANOL - @ Buenos

ADMINISTRACION Alna

PMF Avialion Senvices
ago. 2018 - mar. 2023

- Facililacidn de maleriales de trabajo al personal a cargo ¥
gestian de insumos.

- Soporie financiaro y facturacidn de drdenes de trabajo y
COMpIas

- Redaccidn y de documentacidn técnica en idioma inglés y
espafial

- Acompafiamiento y logisfica a técnicos angloparlanfes
durante los cierres de inspecciones asronauficas

- Custumer sarvices y office manager

EDUCACION

2018
| CURSO TECNICO



hifp-fwiww linkedin camin' dngei-sd
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HABILIDADES

» Paguets da Oficce

‘e
+ Servicio al clients
+ |nformatica

: ==
& Linglistica

: L
= Manejo de personal

-

= Lenguaje y reaccidn

= —

ICAPA - ANAC, Buenos Aires

- Cursa de efiquelado, idenfificacién y transporte de
Marcancias Peligrosas, manejo, clasificacion y conservacitn
de materiales asronauticos.

- Curso de funciones especificas de seguridad operacional y
actos de interferencia ilicita, gestion v organizacisn de areas
ante situaciones de lensidn grupal.

2013

Tsu

Instituto Universitario de Asrondutica Civil, Maracay -
Vanerusala

Egresado comao lécnico asronautico e instruclor, con
formacidn en documentacidn DACI — IATA ¢ capacitacidn en

herramignias de fransmisidn de conocimienios
especializados.

2012

CURSO ORGANIZACIOMNAL
Calegio Universitario Padre Isaias Ojeda, Valencia

Formacidn en adecuado mmpnrltnlznln an las
organizaciones jerarquicas (cofporaciones), manejo de
personas, situaciones de alta carga |aboral, gestian de
priaridades, eficiancia y carga de trabajo. Psicologia

empresarial.




