Aptitudes Profesionales

*  Microsoft Office *  Mzvenlink (Reparte
Excel, word , PR{Intermedic) horas]
* Google Warkspace, * Onvic (Intermadia)l
sheets, Docs, shides (Intermedia) *  Arencjgnal cliente
+ Cloud Technology * Enzefiznzs
workflows, Analytics [Basica) # Traduccion
® M5 Cutlook / Teams » administracion
*  confluence (Basica) »  Gestidn
Experiencia
Ir. soporte de Soluciones Tecnoldgicas - 05/2021 3 03/2023
&m CABA [Argentina)
Back Office, tareas de carga y configuracion de plataformas
de tecnologia Cloud
# Colaborar con y facilitar tareas de proyectos en conjunts con
FM5 ¥ otros equipos t&cnicos

# Capacitacion de personal para Qne Clowd 335 - Data Enfry,

Autonomo - 01/2020a lz fecha
Worios empresos, CAGA ﬁ.ﬂrgen:‘.ﬁ‘raj
# Carge de documentacion para subdiarios sn Sistema Onvic
coma data entry externa
Liquidacicn de impusestos, facturacion
Traduccion de contratos, asuditorias y  documentos
relacionadaos con la misma EMN<=ES

5r, Asistente Contable Administrativa — 10,2011 3 12/2019
5P Aszecores Contables impositivas, CABA (Argenting]
# Liquidacion de impuestos, facturacion, cotejo de cuentas v
documsentas para Balance.
®  Preparar y editar cartas, reportes, memaos & emails.
Gestion de tramites en organismes publicos y privados.
Traduccionss para auditorias, contratos, etc. EN<:=ES

Receprionista (Mo remungradn) — 07/2019 3 08/2018
Hmsnl' Green Bockpockers Hostel, Lopdres [UK)
Bienvenidz 3 los huéspedes, asistir con 2l check-in v el check=
QUL
# Tener registro de lzs habitacionss ocupadas, cwentas,
contestar los teléfonos, resolucion de problemias.

Profesora de Inglés — 2010 al 2018
CENCAP Cabailito, CABA Argenting)
British English Institute of Buenos Aires, CABA [Argenting)
# Cursos regulares — Mivel Inicial a Lpper Intermediate. para
todas las ededes
#®  Curso Intensivo — Mivel inicial para adultos

Educacion
Tecnicatura Universitaria en Turismo: Agente de viajes y Turismo —
2020/ 2021 Universidad de Belgrano (CABA, ArESnting|

Titubo Universitario Filosofia y Letras: Profesor de Inglés de Mivel Inicial
y Primaric — 2015 / 2017 (pospuesto) Universidad Catdlica Argenting
[caBa. areentinal







