CONTACTO

Caseros 666 1804 Ezeiza
Buenos Aires

15-5043-3872

ﬂ . rodriguezcvidgmail .com

APTITUDES

Trabajo individual y en equipo

Actitud proactiva
Discrecion y profesionalidad
Atencion al cliente
Comunicacion clara y eficaz
Versatilidad y adaptabilidad
Disponibilidad para viajar
Resolucion de problemas
Resolucion periodica de
problemas

Flexibilidad horaria

Gestidn de documentos

Conocimientos en materia
impositiva

Dominio del software aduanero

Hivel alto de [ldioma]

Mariela Liliana
Rodriguez

Especialista en la gestidn de aduanas, con amplia trayectoria. A lo largo
de mi carrera he coordinado multiples envios, preparado centenares de
docurnentos y dado seguiniiento a todas los procesos aduaneros bajo mi
responsabilidad. Busco continuar realizando mi tarea con la misma
eficiencia de siempre en un nuevo puesto de trabajo.

FORMACION

Wuthering Heights . Paso de la Patro 231 P1 | 06/2023 - En curso
Preparatorio First Certificate:

|diomas

Instituto ACE, H.ALEM 184, Monte grande | (372005 - 12,2010
Idiomas:

Idiomas

insriruto ACE, N.L ALEM 184, Monte grande | 03/2005 - 12/2005
OPERADOR DE PC:

TECHOLOGIA

Camara Argenting de Comercio v Servicios, &/ Leandro M. Alem 36 |
2010 0372008 - 12,2010

Técnico Superior:
Despacho Aduaneno

HISTORIAL LABORAL

Free customs - Ejecutiva de cuentas
Buenos Alres, Caba | 07/2023 - actual

= Atencion a los clientes

+ Analista de documentacion de importacidn
s Presentacion de SEDI

« Destinaciones, IC04-1C05-TRM-ZFE1

» Coordinacion con agentes de carga y transportistas para la entrega de
mMercancias.




DIPLOMAS
Operador de PC. Instituto A.C.E.

+ Implementacion de estrategias para la reduccion de riesgos y
contingencias aduaneras.

« Control y verificacion de la correcta aplicacion de leyes y
reglamantacinnes.

+ Clasificacion arancelaria de productos y determinacion de impuestos
aplicables.

« Asesoramiento a chientes sobre normativas y procedinmentos:
aduaneros.

« Gestidn y tramitacidn de documentos aduaneros para importacidn y
expartacidn.

v Investigacion y actualizacion constante sobre cambios en legislacion y
normativa aduanera.

+ Elaboracion y presentacidn de declaraciones aduaneras ante las
autoridades.

interlog 5.4 - Operador sefior
Buenas Alres, Caba | 02/2023 - 05/2023

« Atencion al cliente

« Manejo de documentacian de importacian

+ Presentacion de sira por Sidom

+ Presentacion de animat

« Gestion y tramitacion de documentos aduanercs para importacion y
+ Seguimientos de cargas IC04 -ICOS

v Investigacian y actualizacidn constante sobre cambios en legislacidn y
normativa aduanera.

+ Gestion de la documentacion administrativa relativa a facturas,
certificados, exportaciones e importaciones.

« Actualizacion permanente y control del cumplimiento de regulaciones
aduaneras y comerciales,

BDP international SRL - Asistente de Aduana y Comercio Exterior

Buenos Alres, Caba | 12/2013 - 03/2022

« Atencidn al cliente

+ Asesoramiento en normativas v regulacionss de comercio exterior.

+ Formacidn y capacitacidn en temas de comercio exterior.

« Implementacion de mejoras en procesos de comercio exterior.

+ Elaboracion y revision de documentos de comercio exterior.

» Coordinacion con el resto de departamentos en |3 preparacion de los
pedidos y seguimiento hasta su entrega.

+ Coordinacidn del transporte seguro de la mercancia desde el origen
hasta su desting.

» Actuwalizacion permanente y control del cumplimiento de regulaciones
aduaneras y comerciales.




« Clasificacion arancelaria de productos y determinacion de impuestas
aplicables.

+ Experiencia en administracian y logistica internacional.

» Realizacidn de despachos aduaneros (transitos e importacionss).

BDP International SRL - Asistente Administrative y Financiero

Buenos Ajres, Caba | 01/2011 - 12/2013

+ Recepcidn y registro de facturas y documentacidn contable.

* Realizacidn de tareas administrativas generales.

» Elaboracion de reportes e informes internos.

« Sepuimiento de operacionss y procesos intemos.

+ Control y seguimiento de gastos e ingresos de la empresa.

» Conciliacidn bancaria para detectar desajustes en los balances
financieros.

* Revisidn de las facturas y los devengos generados en cuentas a pagar.
« Comprobacion y seguimiento de facturas, impagos y vencimiento de
pagos.

BOFP international SRL - Recepcionista
Buenos Afres, Caba | 01/2010 - 01/2011

« Recepcidn de visitantes, ofreciendo en todo momento una buena
imagen y un trato agradable.

+ Organizacion y supervision de las agendas, y gestion de las citas.

» Atencidn telefdnica y filtro de las llamadas entrantes.

» Gestion de facturas y realizacidn de labores de contabilidad basica.

» Recepcion, clasificacion y entrega de comespondencia.

» Atencion telefgnica y gestion de corren electronico, asegurando una
comunicacion eficiente,

 Realizacidn de tareas administrativas, comeo facturacion, cobros y
archivo de documentos.

+ Coordinacidn de servicios de transporte y traslados para clientes,
segun sus necesidades y preferencias.

« Gestion de reservas de habitaciones, salas de reuniones y eventos
especiales.

ACCOMPLISHMENTS

« WALORES

=« Comunicacion

« Liderazgo

» Trabajo en equipe

« Capacidad analitica

« Planificacion Organizacion de tiempos y tareas
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