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 Experiencia Laboral: 

 

 Feb 2018 – Nov 2021        (Argentina)     
 Ene 2017 - Al presente 
       (Argentina)                                  Sep 2014 - Sep 2016    (Venezuela) 

 
 
 
 
 Estudios: 

Oct 2008 - Dic 2015  
      (Venezuela) 
 
Sep 2002 - Jul 2007  
    (Venezuela) 

Administrativa en Electronube SRL (Comercio)    
Facturación de clientes, gestión de proveedores, control de stock, manejo de 
caja chica, seguimiento y control de pagos, armado y revisión de 
presupuestos, ventas, atención al cliente. 
 Back office en Gout Global Outsourcing ( Call Center)     
Reportes de gestión diarios, actualización de bases de datos, proyección de 
resultados del equipo y de la campaña semanalmente, análisis de 
operaciones y  desvíos, manejo de personal para la optimización de 
resultados. 
 
Recepcionista/administrativa en Mendoza y Chaurán y Asociados 
(Estudio Contable) 
Atención al cliente, manejo de los libros de contabilidad de las empresas 
asociadas, clasificación y registro de los documentos contables, colaboración 
en cierres y balances, participación en tareas generales de administración. 
 
Ingeniero de Petróleo (Universitario / Graduado) 
Universidad de Oriente 
Área de estudio: Ingeniería 
Bachiller en Ciencias (Secundario / Graduado) 
U.E.I.P. SIMON BOLIVAR 

 
              Conocimientos y habilidades: 

Idiomas: 
Inglés: Escrito Avanzado, Oral Intermedio  
Francés: Escrito Básico, Oral Básico  
Informática: 
Microsoft Excel: Avanzado 
Office: Avanzado 

             Manejo de sistema contable.


