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Qﬁ% Manual de Control de Acceso




Control de Acceso - Pantalla Principal

En la pantalla principal del sistema podra visualizar el “Tipo de Acceso”, la informacién requerida de las “Personas” que desean ingresar y de los
“Vehiculos”.
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Control de Acceso

Punto de acceso: Acceso Munro
&) Tipo de acceso

Ingreso

& Personas
Nimero de documento Apellido y nombre

DNVCUIL/CUTT Apeliido y nombr

@ Vehiculos

Dominio del vehiculo

T TR
@ Acceso NO registrados.




Control de Acceso - Personas Registradas

1) Para que una persona pueda acceder a la planta es necesario cargar el nimero de DNI o CUIL de la misma en el espacio de “Ndmero de
Documento”. (1) Para ello, es condicién necesaria que el contratista haya dado de alta al empleado en el sistema. En caso que asi lo fuera, una
vez cargado el nimero de documento, aparecera automaticamente el nombre de la persona debajo del mismo. Seleccionar haciendo click en

el nombre para dejarlo asentado en el sistema.
2) Encaso que la persona acceda también con un vehiculo, es necesario cargar el “Dominio del Vehiculo” (Chapa Patente).

3) Proceder mediante el botén verde “Siguiente”.

IMPORTANTE: Si el sistema no encuentra a la persona ingresante o el vehiculo ingresado una vez que se procedid a la siguiente pantalla, y fueron efectivamente
registrados por la empresa contratista en el pasado, el vigilador podrd buscar a la persona y/o al vehiculo en las néminas completas accediendo mediante los botones

azules de “Personas”y “Vehiculos” en la parte inferior de la pantalla. (2)
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Control de Acceso
Punto de acceso: Acceso Munro
) Tipo de acceso

Ingreso

& Personas

Apellidoy nombre

FABIAN LUIS GUILLERMO - CUIT . 23233167029
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n Control de Acceso - Personas No Registradas

Puede existir la posibilidad que la persona ingresante no esté registrada en el sistema. Para ello, el vigilador debera acceder a la pantalla de
“Acceso NO registrados” mediante el boton amarillo que se encuentra en la parte inferior de la Pantalla Principal. (1)
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Control de acceso a personas no registradas
Punto de acceso: Acceso Munro
persona que ingresa

ons UL

Control de Acceso
Punto de acceso: Acceso Munro

&) Tipo de acceso

rereso
{8 Datos de la empresa

& Personas “ e

Nomera de documents Avelica nornbre

INveUILCUT \oeliide y combr & Datos del vehiculo (opcional)

8 Vehiculos

Domirio cel veniulo
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8 Acceso NO reggstrados




n Control de Acceso - Personas No Registradas

1) Para que una persona pueda acceder mediante el modulo de “Personas No Registradas”, el vigilador debera cargar el nimero de DNI/CUIL en
el espacio correspondiente (1). El sistema arrojara automaticamente el nombre completo de la persona registrada bajo ese niUmero de
documento. Realizar click en el nombre, en caso que sea correcto, para dejarlo asentado en el sistema.

2) El siguiente paso sera cargar la informacion de la empresa Contratista para la cual trabaja. Se debera ingresar el nimero de CUIT
correspondiente a esa empresa y el sistema arrojard automaticamente la Razén Social de la misma. Realizar click en la Razdn Social para dejarlo
asentado en el sistema. (2)

3) Encaso que ingrese con un vehiculo, se debera también ingresar el nimero de dominio y la descripcion del mismo.

4) Hagaclick en el botén verde “Siguiente” para proceder.

IMPORTANTE: Puede existir la posibilidad que no se pueda localizar a la persona mediante el nimero de documento (por ejemplo, que el nimero esté correcto pero
aparece un nombre diferente al de la persona ingresante) o que el CUIT de la empresa no sea el correcto (mismo ejemplo que antes). Para estos casos, el vigilador
podrd darle acceso a la persona cargando los datos del documento de la misma en la parte interior de la pantalla. El sistema creard un acceso especial para que luego

el mismo sea verificado. (3)
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Control de acceso a personas no registradas
Punto de acceso: Puerta 2
& Datos de la persona que ingresa |

porsona

B Datos de la empresa

Nombes ca la empraza cur

@ Datos del vehiculo (opcional)

Dominio Descripoon




Control de Acceso - Personas No Registradas

1) La pagina siguiente hara un resumen sobre la informacion cargada en el paso anterior para que ésta sea verificada por el vigilador.

2) Aquitambién se debera seleccionar quien sera el empleado de Massalin Particulares/Phillip Morris que autorizara el ingreso de la persona no
resgistrada. (1) El sistema le enviara un correo electrénico para que realice la autorizacion.

3) Hagaclick en el boton verde “Siguiente” para proceder.
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Control de acceso a personas no registradas
& Datos de la persona que ingresa

Nombre de s persons DNUCUILCUIT

GOMEZJUAN CARLOS 20205160273

[B Datos de la empresa

Nombre de la empresa cur

HELACOR 5A 33707965840

@ Datos del vehiculo
Dominio Descripcién

£7v330 VOLKSWAGEN GOL

Sector al que ingresa o se dirige
COMPRAS

Detalles el ingreso

DATOS PARA EL INGRESO:

Nombre e is persona: GOMEZ JUAN CARLOS
Docur 160273

Emp
CUIT: 337




Control de Acceso - Personas No Registradas

1) Elvigilador deberd comprobar el estado ingresando nuevamente el nimero de DNI o CUIL en la pantalla de carga de datos de “Personas No
Registradas”. Hasta que la persona autorizante (empleado Massalin/PM) no de acceso a la persona no registrada, el sistema arrojara un estado
pendiente de autorizacion. (1)

2) Unavez autorizado el ingreso, aparecera un texto en color verde que dice “La persona fue autorizada para ingresar a las instalaciones”.
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Control de acceso a personas no registradas

& Datos de la persona que ingresa
Nombre de la persona DNI/CUIL/CUIT

EL IDD JUAN FACUNDO 20338777729

B Datos de la empresa
Nombre de la empresa cuIt

VDO3 S.A. 30710593597 I

Sector al que ingresa o se dirige

Sector / departamento / locacion

Se encuentra una solicitud de ingreso para esta persona aiin pendiente de autorizar ]

Fecha hera ingrese Controlador Responsable autorizacion

03/04/2017 19:14 demo.acceso Acceso Nicolas Autorizante

Atin debe aguardar la autorizacidn de la persona responsable. Reintente el ingreso en unos inslaﬂtes.]




Contactos

Por cualquier duda o inconveniente, comunicarse con:

FIDELITAS

Ana Pintos Lic. Anabellsidori
Analista Senior Analista Senior
email. ana.pintos@fidelitas.com.ar email. anabel.isidori@fidelitas.com.ar

teléfono. +54 11 4393-2599 int. 208 teléfono. +54 11 4393-2599 int. 201




