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Log In

En primer lugar, recibird por parte de FIDELITAS un mail con una URL de acceso y el Usuario y la Contrasefia para ingresar
a la plataforma (1). En caso de no recordar su contrasefia, seleccionar la opcion “Recuperar Contrasefia” y seguir las
instrucciones para generar una nueva clave (2).
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H Fidel itas @ Recuperar contrasefa

Inicio

Inicio de sesidn

Nombre de usuario

Usuario
@ Contrasefia

Contrasena

Iniciar sesion




3 | LogIn

Inmediatamente sera direccionado al “Inicio”, donde vera reflejada la situacién de las Contratistas respecto al cumplimiento de
presentacion de documentacion.
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Inicio Contratistas Notficaciones Ayuda

Dashboard

Estado General de Contratistas - Periodo:01/2016

Tgo de empresa Todm v Periede 012016 V|

Contr atntas

Evolucidn de Status de Contratistas - Ultimos 12 meses




Estados de los Requerimientos

Los requerimientos pueden encontrarse en diferentes estados:

PENDIENTES DE ENVIO: Son aquellos requerimientos que deben ser completados por el Contratista para enviar a

L. Subir FIDELITAS. Para ello debera clickear en el icono “Subir’ y el sistema le dara la opcién de adjuntar y enviar el
documento.

PENDIENTES DE VERIFICACION: Son aquellos requerimientos que ya han sido enviados por el Contratista y
debe revisar.

RECIBIDOS PARCIALMENTE: Son aquellos requerimientos compuestos por varios documentos que FIDELITAS ha
revisado y recibido en forma parcial, quedando los restantes como rechazados.

Dv RECHAZADOS: Son aquellos requerimientos que han sido enviados por la Contratista y que por algin motivo
= FIDELITAS, luego de revisarlo, ha de rechazarlo. En este caso, la Contratista debera volver a cargar el documento
correspondiente, atendiendo los comentarios efectuados por FIDELITAS.

Dver RECIBIDOS: Son aquellos requerimientos que FIDELITAS ha revisado y aprobado.



Panel de “Control de Contratistas”

En la solapa “Contratistas” podra visualizar los requerimientos en sus diversos Estados, como asi también adicionar
Empresas al control o modificar las existentes (1). Si lo que desea es visualizar algin documento en particular o corroborar cudles
son aquellos que han sido enviados o no por la Contratista, podra utilizar una serie de filtros para agilizar su bdsqueda. Asimismo, el
universo de requerimientos se encuentra agrupado en tres Grupos: Empresa, Empleados y Vehiculos. Para verificar cada uno de ellos

debera hacer click en el Grupo deseado del “Periodo Actual” (2).
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Inicio  Contratistas  Notificaciones  Ayuda~

Control de Contratistas

Tipo de Empresa: -- Todas -- :] Buscar: Q

Tipo Numero Razén Social Tipo Recursos Periodos anteriores Periodo actual Informe Accion

Contrat. activos Comercial
Datos Empl. Vehic. Subcont. Datos Empl. Vehic. Subcont. Status

Cia. Cia. Gral.

CUIT 30641130946 CONTRATISTA Empresa 1 v x x x x [2‘
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n Panel de Control —= Documentacion del Contratista

Una vez seleccionado el Grupo y habiendo ingresado al mismo, podra visualizar los documentos del Periodo Actual, como asi
también de periodos anteriores utilizando el filtro correspondiente (3).

H Fidelitas & Empresa Demo v

Inicio  Contratistas  Notificaciones ~ Ayuda~

e .
Documentacion del Contratista |
Contratista: CONTRATISTA DEMO (CUIT: )

Periodo: 2016/01 E ]

Documento Venc. carga Estado Accion
Acreditaciones Bancarias con sello del banco emisor 16/01/2016 Ingresado
|

Apertura F.931 por empleado 16/01/2016 Rechazado
Aseguradora de Riesgos del Trabajo 16/01/2016 Ingresado

Formulario 931 Presentacion y pago 16/01/2016 Rechazado O Ver |




n Panel de Control — Alta de Contratista

El cliente podra dar de alta contratistas de forma masiva mediante una planilla Excel (botén “Subir Planilla”) (1) o de forma
unitaria a través del boton “Nueva Contratacion”. (2)

FImperium

Inicio Control de Acceso~  Contratistas Reportes~ Notificaciones ~ Ayuda~

Control de Contratistas @ @
Tipo de Empresa Contratista Estado

- Todas - v - Todos - v + Nueva contratacion X Subir planilla

M) 2 3 4 Pag.1de (179 registros)

Identificacién Razén Social Tipo Contrat.

Recursos Periodo actual (2017/03) Periodo vigente (2017/04) Informe Accién
activos Control de acceso Comercial
Datos Empl. Vehic. Subcont. Status Datos Empl. Vehic. Subcont.
Cia. Gral. Cia.

cur AG PRUDEN Y CIA SACIFIA Mantenimienta/ Servicio en Planta 0 1 1 (24
30516740058 Q

curm AVIPARSA. Seguridad 9 1 1 1 E',‘
30701476073 Q

cur ABRATECNIAS A Mantenimiento/ Servicio en Planta 20 x 2 x 1 E,:
30711903433 D




n Panel de Control — Alta de Contratista

Ante una nueva contratacion, el sistema ira llevando al usuario mediante una serie de pasos en donde debera completar los
espacios en blanco con la informacion del contratista.

Contratistas
Paso 1: ingresar el contratista

curm Nombre o razon social

curr Nombre o razén social

Contratistas

Paso 2: contratacion de servicios

FIDELITAS SA (CUIT 30641368977)

Tipo de Servicio Tipo de Contratacién

Comedor
Plazo de contratacion
O Contratacién permanente (sin fecha fin de contratacion) © Contratacion limitada (con fecha fin de contratacién) I

Inicio de contratacion

10/04/2017

Servicios contratados

Tipo de Servicio Tipo de Contratacién Vigencia desde Vigencia hasta Estado Accién

No se encuentran servicios asociados al contratista




Notificaciones

El sistema posibilita una comunicaciéon permanente entre sus usuarios. Usted podra enviar mensajes tanto a Contratistas
como a FIDELITAS, y recibir los remitidos por éstos.
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Inicio Noéminas ~ Notificaciones ~ Ayuda~

Notificaciones

Estado Notificaciones Texto
Todas v Todas :] AT R

Horario De Para Texto Estado Accién

No se encuentra informacion

Por defecto, la plataforma traera a la vista la Bandeja de entrada, es decir, mensajes recibidos del remitente. Para poder
acceder a los mensajes enviados por usted, debera utilizar el Filtro “Notificaciones” y seleccionar “Enviados” (1). Para enviar
un mensaje nuevo, debera hacer click en “Nueva Notificaciéon” (2).



H Notificaciones

A continuacion, debe seleccionar el destinatario (3), escribir el texto que desea comunicar (4) y hacer click en “Aceptar” (5).

Nueva notificacion

Notificar a
® Contratista O Fidelitas

Seleccion de contratista Seleccién de usuario

XXXXXXXXX XXXXKXXXXXXXXKXXKKXXX

Texto de la notificacion

®
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Contactos

Por cualquier duda o inconveniente, comunicarse con

FIDELITAS

Por cualquier duda o inconveniente, comuniquese al teléfono. +54 11 5254-9950 o por email.soporte@imperium.com.ar
FIDELITAS
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