
María Belén Perez 

Perfil Profesional 
Mi objetivo es desarrollar mis aptitudes y habilidades dentro de un equipo de trabajo
consolidado. A lo largo de mis experiencias laborales en distintos rubros pude formarme y
obtener la capacidad de flexibilidad ante nuevas situaciones. 

Celular: 011-4938-7606.       Correo electrónico: Belenperez.2104@gmail.com         Localidad: CABA

Conocimientos

Administrativos:
- Facturación por medio de
página web Afip y software
- Paquete Office
- Conocimientos en seguridad
documentológica

Formación académica 

Instituto Privado de la Cámara Argentina de Comercio
Despacho Aduanero - Licenciatura en Comercio Internacional
2022 - 2023 - pausado, 15 materias aprobadas

Instituto Superior de Formación Docente nro 105
Profesorado de Educación Inicial 
2016 - 2019

Experiencia laboral 
Comisionista - Administrativa
Aeropuertos Argentina 2000 | Noviembre 2021 - Actualidad
- Dependiente de Despachante de Aduana. 
- Gestión de la documentación relacionada a la importación y exportación de la mercaderia en Zona
Primaria Aduanera.
- Administración de la facturación, elaboración y pago de impuestos, gestión de ingresos y cobros.

Comision﻿ista - Administrativa
Interlog - Aeropuertos Argentina 2000 | Enero 2023 - Octubre 2023
- Dependiente de Despachante de Aduana. 
- Gestión de la documentación relacionada a la importación y exportación de la mercaderia en Zona
Primaria Aduanera.
- Verificación, toma de contenido, salidas a plaza.

Jefe de cobranzas y atención al cliente
Distribuidora Reginelli | Septiembre 2019 -Julio 2020 /Febrero 2021 - Noviembre 2021 

- Control y clasificación manual de paquetes para ser despachados.
- Armado de pallets, decodificando los paquetes con el equipo Zebra.
- Solución de paquetes con problemas. 

- Atención al cliente estableciendo comunicaciones efectivas con los mismos.
- Manejo de cartera morosa con información actualizada.
- Estar atenta a quien incurre en deuda frecuentemente. Ofrecer las alternativas de pago adecuadas a
cada cliente.
- Tareas administrativas generales: facturación, seguimiento de cobranzas, soporte administrativo de
ventas, organización y archivo de documentación y pagos.
- Organización de logística, control de stock y gestión de pedidos.
- Trámites bancarios: depósitos, emisión de cheques electrónicos y transferencias.

Representante de Envíos
Mercado Libre | Agosto 2020 - Enero 2021


