
   PAVON JESICA LORENA          
 
INFORMACIÓN  PERSONAL  

 
• Estado civil: Casada 

• Nacionalidad: Argentina 

• Fecha de nacimiento: 12/01/1987 

• Edad: 34 Años 

• DNI: 32.798.658 

• Teléfono p/ mensaje: 15-67265891 

• Dirección: Laprida 390 

• Localidad: Avellaneda 

• C.P.: 1870 
 

EDUCACIÓN                                                                           

 
 2001-2004  Escuela Nº 18 Escuela Normal Superior Prospero Alemandri    (E.N.S.P.A)  

“Bachiller en Ciencias Naturales con Orientación a Salud” 
 
2007-2010 Colegio de Gestores de La Provincia de Buenos Aires 

“Técnico Superior en Gestoría” 
 
2018- Presente UADE  
                                     “Abogacía” 

 
IDIOMAS 

 
 Instituto Nottingham - Asociación Lenguas Vivas – Nivel: Avanzado. 
 

OTROS CONOCIMIENTOS 

 
Operador de PC (Instituto IAC) . 
 
EXPERIENCIA LABORAL 
  
 
2005-2006 Estudio Integral. French 32 Avellaneda 
Asistente Administrativa 
 

• Gestión de tramites (AFIP-ANSES-Registro Automotor) 

• Atención al cliente. 

•  Reportes con estadísticas de los expedientes a cargo. 

• Gestión de Tele cobranza  
 
 
2008-2010 Gestoría del Automotor .Mendoza 3278 Belgrano 
Mandataria 
 

• Armado de legajos, atención a clientes 

• Gestión de Tramites (Registro automotor- ARBA-Rentas-Bancos-RENAR) 

• Entrega de documentación a diferentes Concesionarías 
 



  
 

 
 
 
2011-2013 Automóviles San Jorge S.A .Av La Plata 1635, CABA 
Asistente Administrativa-Gestoría 
 

• Servicios al cliente 

• Armado de Legajos, facturación 

• Presentaciones  de los legajos en el Registro Automotor 

• Seguimientos de cuentas corrientes 
 

 
2013-2015 Automóviles San Jorge S.A. Av. La Plata 1635, CABA 
Asistente administrativa´-Ventas Corporativas 

 

• Cotizaciones  a empresas, licitaciones públicas y privadas.  

• Seguimiento de operaciones realizadas por el equipo de trabajo 

• Facturaciones  

• Conciliaciones de cuentas corrientes 

• Armado de listas de precios  

• Capacitaciones  
 

2015-2019 Automóviles San Jorge S.A. Av La Plata 1635, CABA 
Ventas Corporativas-Especiales 

 

• Manejo de Cartera de clientes 

• Ventas de Unidades para sectores especiales 

• Armado de Licitaciones públicas y privadas 

• Pedido de cotizaciones 

• Armado de legajo 

• Presentación en la apertura a licitar 

• Cobro de las unidades  

• Organización, equipamiento y entrega del producto 
 
2019-2021 Centro de Cobranzas-Rapipago. 12 de Octubre 580, Avellaneda 
Administración de local-Cajera 
 

• Cobranzas de impuestos 

• Manejo de efectivo, débito y crédito 

• Atención al publico 

• Conciliaciones de cuentas 

• Entrega de recaudación a camión de caudales 

• Elaboración y control  de inventarios 
 
















